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instruCCIONes para la PREPARación de artículos de congreso 
APELLIDO01, Nombre (1); APELLIDO02, Nombre (2); APELLIDO03, Nombre (3)
(1) Institución, teléfono, e-mail: fulano.tal@dominio.br (2) Institución, e-mail: sicrano.ta.@dominio.br, (3) Institución, e-mail: beltrano.tal@dominio.br
resumEN
Este documento presenta las instrucciones para el formato de artículos completos de congreso para análisis del Comité Científico del 9o Simpósio Brasileiro de Gestão e Economia da Construção – SIBRAGEC 2015 y 6º Encuentro Latinoamericano de Gestión y Economía de la Construcción - ELAGEC 2015. El resumen deberá contener, como máximo, 200 palabras, presentando de forma concisa y en un único parágrafo el objetivo del artículo, método de la investigación adoptado y resultados alcanzados o contribuciones del trabajo.
Palabras-clave: Formato, Instrucciones, SIBRAGEC–ELAGEC 2015.

abstract

This document provides guidelines to the authors for preparing a paper to be submitted to the Scientific Committee of the 9th Brazilian Symposium of Construction Management and Economy – SIBRAGEC 2015 and the 6th Latin American Conference on Construction Management and Economics – ELAGEC 2015. The abstract must have a maximum of 200 words, briefly presenting in a single paragraph the objective of the paper, research method used, and results or contributions of this paper.
Keywords: Formatting, Instructions, SIBRAGEC-ELAGEC 2015.
INTRODUCCIÓN
En este documento son presentadas las principales directrices para la elaboración del artículo completo de congreso en lo que se refiere a la presentación gráfica (tipo y tamaño de caracteres, espaciamiento entre líneas y parágrafos, formato de tablas y figuras, entre otras), la estructura y el procedimiento para el envío de los artículos.

Para facilitar este proceso, este documento ya posee el formato de estilos personalizados para la elaboración del texto. El autor puede, por tanto, utilizar este archivo como modelo para esta finalidad.

Los textos que no cumplan las instrucciones presentadas a continuación no serán publicados. 

En la etapa de envío de los artículos para evaluación, los nombres de los autores deben ser omitidos, así como toda y cualquier información que pueda servir para identificar la autoría del trabajo (en las referencias a disertaciones y tesis que dan origen al artículo, por ejemplo). Esas informaciones deben ser complementadas después del dictamen final de aprobación, para envío de la versión final del artículo. 

Se recomienda que la introducción contenga, objetiva y claramente, el contexto del estudio desarrollado, alcance/limitaciones del mismo, aspectos metodológicos y objetivo del trabajo.
formatO geNEral
Número de páginas

El artículo, incluyendo figuras, tablas y referencias, no debe exceder de 8 páginas y el archivo digital no debe superar 3Mb
Tamaño de la hoja y márgenes

El texto debe ser configurado en hoja tamaño A4 (210 x 297mm). Los márgenes izquierdo y derecho deben tener 3 cm, en cuanto a los márgenes superior e inferior deben tener 2 cm. El área de impresión corresponderá a un rectángulo de tamaño 150 x 257 mm. Procure utilizar todo el área disponible. Excepciones pueden ser admitidas cuando sea necesario comenzar una nueva sección, título, subtítulo o leyenda, pudiendo, en esos casos, ser colocados en el inicio de la página siguiente.
En la primera página, deberá ser presentado el encabezamiento conteniendo la identificación del evento. En la configuración de la página deberá ser ajustado para que en la carpeta <configurar página – layout> sea marcado el elemento <encabezamiento diferente en la primera página> y deberá ser marcado para el encabezamiento <alineamiento superior>. En la carpeta referente a los márgenes del encabezamiento la distancia deberá ser igual a <2 cm>.

El título del trabajo deberá iniciar conforme el estilo de parágrafo ya personalizado para tal finalidad. El título del trabajo deberá estar contenido en, como máximo, dos líneas. El título debe ser claro y objetivo de forma a indicar la esencia del artículo. 
PRESENTACIÓN GRÁFICA

Versión electrónica de los artículos

El archivo con el texto completo deberá ser enviado sin los nombres ni afiliaciones de los autores, para que sean sometidos al proceso de evaluación por el Comité Científico del evento en formato WORD.
Caracteres

El texto deberá ser elaborado utilizándose fuente Times New Roman, con variaciones en el tamaño, estilo y efecto de la fuente, conforme lo presentado en el Cuadro 1.

Cuadro 1 – Tamaño, estilo y efecto de la fuente

	Estilo
	Tamaño
	Estilo
	Efecto

	Título del trabajo
	14
	Negrita
	Todas en mayúscula

	Nombre dos autores
	12
	Negrito
	Ningún

	Contacto
	10
	Normal
	Ningún

	Títulos del Resumen y del Abstract
	12
	Negrita
	Todas en mayúscula

	Cuerpo de texto del Artículo
	12
	Normal
	Ningún

	Cuerpo de texto del Resumen y palabras-clave
	10
	Normal
	Ningún

	Cuerpo de texto del Abstract y keywords
	10
	Cursiva
	Ningún

	Títulos primario
	12
	Negrita
	Todas en mayúscula

	Títulos secundario y terciario; Título de Tabla, Cuadro y Figura
	12
	Negrita
	Ningún

	Encabezado de la Tabla y del Cuadro
	11
	Negrita
	Ningún

	Cuerpo de texto de la Tabla y del Cuadro
	11
	Normal
	Ningún

	Nota de fin, indicación de fuente de ilustraciones, cuadros, tablas, etc.
	10
	Normal
	Ningún


Fuente: SIBRAGEC 2015
Alineamiento, espaciamientos entre líneas y entre parágrafos

Como regla general, el cuerpo del texto del artículo deberá ser elaborado con alineamiento tipo “justificado”. Los títulos deberán ser alineados a la izquierda, así como el título principal, nombre de los autores y contacto deberán ser centralizados. Los títulos, sin indicativo numérico, como agradecimientos y referencias deben ser centralizados (NBR 14724, 2011). En el Cuadro 2 son presentados los espaciamientos entre parágrafos entre parágrafos de cada estilo, siendo que, entre líneas, debe de utilizarse espaciamiento “Simple”, independiente del estilo.
Cuadro 2 – Espaciamiento entre parágrafos y tipo de alineamiento

	Estilo
	Espaciamiento entre parágrafos (número de puntos)
	Alineamiento

	
	
	

	
	Antes
	Después
	

	Título del trabajo
	0
	6
	Centralizado

	Nombre de los autores
	12
	6
	Centralizado

	Formación profesional, Contacto
	0
	0
	Esquerdo


Fuente: SIBRAGEC 2015
Cuadro 2 – Espaciamiento entre parágrafos y tipo de alineamiento (cont.)

	Estilo
	Espaciamiento entre parágrafos (número de pontos)
	Alineamiento

	
	
	

	
	Antes
	Después
	

	Títulos del Resumen y Abstract
	20
	6
	Centralizado

	Título primario 
	18
	6
	Izquierdo

	Títulos secundario y terciario
	12
	6
	Izquierdo

	Cuerpo de texto del resumen, abstract y del artículo
	0
	6
	Justificado

	Títulos de la Tabla y Figura
	12
	6
	Centralizado

	Encabezado y cuerpo de texto de la Tabla
	2
	2
	Centralizado

	Nota de fin
	0
	0
	Justificado


Fuente: SIBRAGEC 2015
Tablas, cuadros, figuras y ecuacciones
Un cuidado adicional debe ser tenido en cuenta en relación a las Tablas, Cuadros y Figuras, pues los archivos originales podrán sufrir una reducción. Por ese motivo, se aconseja no utilizar caracteres muy pequeños. 

Específicamente con relación a los Cuadros, se aconseja seguir el modelo presentado en este documento. En caso necesario, se puede  reducir la fuente al tamaño 10, solamente en las tablas y en los cuadros.
Las Tablas, Cuadros, Figuras, Fotografías y Ecuaciones deben ser numerados. Su numeración debe ser en secuencia de acuerdo con el título de la leyenda (Ejemplo: Tabla 1, Tabla 2, etc.; Figura 1, Figura 2, etc.). En el cuerpo del texto, estos elementos deben ser citados con letra inicial mayúscula (Ejemplo: Tabla 1, Figura 2, Cuadro 3, Ec. 4 etc.).

Cualquiera que sea el tipo de ilustración, su identificación debe estar posicionada en la parte superior, precedida de la palabra designativa (figura, tabla, cuadro, gráfico, entre otros), seguida de su número de orden de aparición en el texto, en números árabes, guión y del respectivo título, conforme Figura 1,  Cuadro 1 y Tabla 1. Después la ilustración, en la parte inferior, indicar la fuente consultada (elemento obligatorio, incluso siendo producción del proprio autor), leyenda, notas y otras informaciones necesarias para su comprensión (si hubiese), conforme a NBR 14724 (2011).

Figura 1 – Ciclos de Pesquisa-acción desarrollados

[image: image1.wmf]PL

AV

RE

A

PL

A

AV

RE

RE

PL

AV

A

1

º

 

ciclo

2

º

 

ciclo

3

º

 

ciclo

PL

 = 

planejamento    

A

 = 

ação    

AV

 = 

avaliação    

RE

 = 

reflexão 

sobre 

conceitos

replanejamento

replanejamento

COLETA DE DADOS:  

transcrição integral 

das 

reuniões, 

relatórios 

diários 

individuais dos

membros do 

grupo, 

anotações 

da 

facilitadora.

Entrevistas: 

perfil

gerencial dos

membros do 

grupo

Entrevista final:

avaliação dos

membros do 

grupo


Fuente: HIROTA (2001)
Las ecuaciones deben ser centralizadas y numeradas conforme lo ya expuesto anteriormente, siendo que esta numeración debe ser hecha entre paréntesis, conforme el ejemplo a seguir.
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donde, 

IC 
= indicador de consumo;

QM
= cantidad de material;

QS 
= cantidad de servicio.

Todas las variables involucradas en las ecuaciones deben ser explicadas a lo largo del texto o inmediatamente después a la presentación de la ecuación.
ESTRUcTURA del ARTículo
El artigo deberá estar estructurado de la siguiente forma:

· encabezado;

· título del trabajo;

· nombre de los autores;

· afilicación profesional y direcciones para contacto;

· resumen de, como máximo, 300 palabras;

· palabras-clave (de tres a cinco);

· abstract;

· keywords;

· texto principal;

· referencias;

· agradecimentos (opcional);

· anejos (opcional);

· nota de fin (opcional).

Importante: no debe dejarse una hoja de capa, es decir, se debe iniciar el texto principal inmediatamente después de las palabras-clave en inglés.

ENÍO DEL artÍCULo

Los trabajos deben ser enviados a la Coordinación del Comité Científico en la siguiente dirección electrónica: https://easychair.org/conferences/?conf=sibragecelagec2015
Para esta modalidad de artigo seleccione: CONFERENCE PAPER.

Otras informaciones pueden ser obtenidas en la página web del evento: (www.sibraelagec.ufscar.br).
recePCIÓN DE Los artículos

Los textos deben ser enviados hasta, como máximo, 4 de mayo de 2015. El proceso de evaluación por parte del Comité Científico deberá ser concluido hasta el 6 de Julio, con envío del dictamen final a los autores. El upload de las versiones finales de los artículos aprobados deberá ser efectuado hasta el 27 de Julio de 2015. 
conclussiones o Consideraciones finales
Se solicita a los autores seguir rigurosamente las constantes instrucciones en este documento. En caso de situaciones no atendidas en este documento, se sugiere la adopción de una resolución que esté completamente en desacuerdo con las directrices aquí presentadas.

En esta sección, se sugiere que los autores destaquen las contribuciones del trabajo presentado, sintetizando los resultados obtenidos, enlazando con la discusión teórico-conceptual expuesta.

Referencias
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COLETA DE DADOS:  transcrição integral das reuniões, relatórios diários individuais dos membros do grupo, anotações da facilitadora.







Entrevistas: perfil gerencial dos membros do grupo
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Entrevista final: avaliação dos membros do grupo
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